Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze — inspektora
administracyjnego w dziale budzetowo-administracyjnym
Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy.

Nazwa i adres organizatora konkursu:
Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10
I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:
1.Wymagania niezbe¢dne:
a) wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych
(Dz.U. z 2008r., Nr 223 poz. 1458 z p6z.zm.),
a) wyksztalcenie wyzsze i minimum roczny staz w jednostkach budzetowych,
b) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
C) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,
d) znajomoS$¢ przepisow:
- prawo zamowien publicznych,
- kodeks postgpowania administracyjnego,
- kodeks cywilny,
- ustawa prawo o ruchu drogowym,
- ustawa o publicznym transporcie zbiorowym,
- ustawa prawo przewozowe,
- ustawa o drogach publicznych,
-ustawa o ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych,
f) znajomos$¢ przepisow wykonawczych do wyzej wymienionych ustaw,
g)praktyczna znajomo$¢ obshugi komputera w zakresie MS Office (WORD,
EXCEL).
2.Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,
b) komunikatywnos¢,
I1. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:
1. list motywacyjny,
2. pelny zyciorys zawodowy,
a) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
b) kopie dokumentow potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe, w tym
Swiadectwa pracy,
c) kserokopi¢ dowodu osobistego,
d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych,
e) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji,
f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego)



I11. Zakres zadan na stanowisku inspektora administracyjnego w dziale budzetowo -
administracyjnym Zarzadu Drog Miejskich:

1.

Realizacja zadan dotyczacych usuwania pojazdow z drég oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z usuwaniem pojazdow pozostawionych bez tablic rejestracyjnych oraz
pojazdow, ktorych stan wskazuje na to, ze nie sg uzywane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Realizacja zadan z =zakresu dochodzenia roszczen za uporzadkowanie pasa
drogowego zanieczyszczonego w wyniku wypadku drogowego.

Realizacja zadan w zakresie utrzymania i nadzoru przystankow komunikacyjnych.
Prowadzenie spraw w ramach Miejskiego Systemu Informacji (MSI) w Miescie
Legnicy.

Sporzadzanie sprawozdawczosci, wszelkich informacji 1 zestawien wedtug
zaistnialych potrzeb.

Udziat w procedurach zamoéwien publicznych zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem pracy.

Prowadzenie nadzoru nad wykonaniem umowy dotyczacej obstugi platnych miejsc
postojowych w Legnicy, polegajacego na kontroli tych miejsc w zakresie
wynikajagcym z umowy oraz wspoOtpracy z pracownikami dziatu technicznego ZDM.

V. Warunki pracy na stanowisku inspektora administracyjnego w dziale budzetowo -
administracyjnym Zarzadu Drég Miejskich:

1.

2.

praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych oraz w terenie,

stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na Il pigtrze w budynku
przy ul. Wojska Polskiego 10, do ktorego dostgp jest jedynie poprzez klatke
schodowa.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych za lipiec 2016 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs
na stanowisko inspektora administracyjnego w dziale budzetowo - administracyjnym Zarzadu
Drog Miejskich”, do dnia 19 sierpnia 2016 roku, w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich
w Legnicy przy ul. Wojska Polskiego 10.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



