Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy oglasza nabor kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze — specjalista do spraw ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: pelny etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Nazwa i adres organizatora konkursu:
Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelniaé nastepujace kryteria:
1.Wymagania niezbe¢dne:
a) wymogi okre$lone w art. 6 ust. 1 i 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych
(tekst jednolity Dz.U. z 2022r., poz. 530 z p6z.zm.),
b) wyksztatcenie o kierunku ekonomicznym, srednie i 3 letni staz pracy lub
WYZSZE,
C) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,
d) znajomos¢ Ustawy o rachunkowosci, W tym klasyfikacji budzetowe;,
e) znajomos$¢ Ustawy o finansach publicznych, w tym odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
1. Wymagania dodatkowe:
a) znajomosc regulacji prawnych w zakresie:
- administracji samorzadowej,
- prawa podatkowego,
- Kodeksu postgpowania administracyjnego,
- Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
b) mile widziane doswiadczenie w jednostkach budzetowych,
C) praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (WORD,
EXCEL),
d) praktyczna znajomo$¢ pracy w systemach finansowo — ksiggowych,
e) umieje¢tnos¢ pracy w zespole,
f) komunikatywnos¢,
g) odporno$¢ na stres,
h) terminowos¢, odpowiedzialnos¢ i doktadnosé.
Il. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:
1. list motywacyjny,
2. pelny zyciorys zawodowy,
a) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
b) kopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe, w tym
Swiadectwa pracy,
c) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych,
d) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679/ z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych



i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)”.

e) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umys$lnie
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

f) oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) kandydaci, ktorzy zamierzaja korzysta¢ z uprawnien wynikajacych z art. 13a
ust.2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do ztozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

I1l. Zakres zadan :
Ewidencja ksiegowa przychodéw z tytutu dochodow budzetowych oraz prowadzenie
windykacji naleznosci w Zarzqdzie Dréog Miejskich w Legnicy, a w szczegolnosci:

pobieranie i dochodzenie naleznosci, niedopuszczanie do ich przedawnienia,

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczacej dochodow jednostki,

opracowywanie planu dochodow budzetowych, biezacy monitoring realizacji planu,

przeprowadzanie kontroli formalno — rachunkowej dowodow ksiggowych dotyczacych

naleznosci,

5. sporzadzanie raportow W zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz operacji

finansowych dotyczacych dochodéw i naleznosci,

wystawianie faktur sprzedazowych,

7. prowadzenie ewidencji podatku od towaréw i ustug, sporzadzanie deklaracji
podatkowych, JPK,

8. uzgadnianie sald z kontrahentami, wystawianie upomnien, not odsetkowych, tytutow
wykonawczych,

9. biezaca analiza naleznos$ci nierozliczonych,

10. systematyczne przekazywanie do jednostki nadrzednej uzyskanych dochodow,

11. sporzadzanie sprawozdawczosci, wszelkich informacji 1 zestawieh wedlug

zaistnialych potrzeb.
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IV. Warunki pracy :
1. praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera i innych
urzadzen biurowych oraz w terenie.
2. stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na Il pigtrze w budynku
przy ul. Wojska Polskiego 10, do ktorego dostep jest jedynie poprzez klatke
schodowa.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0Sob
niepetnosprawnych za miesigc czerwiec 2023 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs
na stanowisko specjalisty do spraw ksiegowosci w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy”,
do dnia 08.08.2023 roku, w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy przy
ul. Wojska Polskiego 10.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty kandydatow po trzech
miesigcach od dnia ogloszenia wyniku naboru zostang zniszczone.



