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Stanowisko ds. administracyjnych

symbol komórki: DA

adres: 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10, III piętro, pok. 307

telefon: 76 756 46 08

e-mail: michalczyk@zdm.legnica.eu

kompetencje: 

- utrzymanie bieżące ZDM

- zakup materiałów biurowych

- ochrona ppoż.

- przekazywanie poczty

- organizacja miejsca pracy pracownika oraz innych osób

- prowadzenie dokumentacji projektów unijnych
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