Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Legnicy
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
specjalisty/ki ds. zamowien publicznych i umow

w Dziale Inwestycji i Remontow w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy

Wymiar czasu pracy: pelny etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Nazwa i adres organizatora konkursu:

Zarzad Drog Miejskich, 59-220 Legnica, ul. Wojska Polskiego 10

L Wymagania wobec 0s6b przystepujacych do naboru:

1.Wymagania niezbedne:

a)
b)

e)

wymogi okreslone w art. 6 ust. 1 1 3 Ustawy o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U.z2024 r. poz. 1135),
wyksztalcenie co najmniej §rednie i 3 - letni staz w tym minimum 2 — letnie
doswiadczenie po stronie zamawiajacego przy prowadzeniu postepowan w trybie
ustawy Prawo zamdwien publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwa popeinione umysinie,
znajomos¢ przepisow:

- Ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

- Ustawy o finansach publicznych,

- Ustawy o pracownikach samorzadowych,

- Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
Umiejetno$¢ obstugi systemow informatycznych: platformy zakupowe, Biuletyn
Zamoéwien Publicznych (e-zamowienia)

2.Wymagania dodatkowe:

a)
b)

¢)

a)
d)

ukonczone kursy lub studia podyplomowe w zakresie zamoéwien publicznych,
praktyczna znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,

dobra organizacja pracy, dokladno$¢ oraz terminowos¢ w wykonywaniu
powierzonych obowigzkow,

zdolnos¢ szybkiego uczenia sie,

komunikatywno$¢ 1 umiejgtnos$¢ pracy w zespole.

IL. Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozy¢:
1. list motywacyjny - CV,
2. pelny zyciorys zawodowy,

a)
b)

©)
d)

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym
Swiadectwa pracy,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z peni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja



I11.

e A o

10.

11

12.

13.

2018r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)”.

e) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe
(w przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia
zaswiadczenia Krajowego Rejestru Karnego),

f) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) kandydaci, ktorzy zamierzajg korzysta¢ z uprawnien wynikajacych z art. 13 a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych — zobowigzani sg do zlozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Zakres zadan na stanowisku ds. zamowien publicznych i umow:

kompleksowa obstuga formalno — prawna postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego,

przygotowanie postepowan od strony formalnej,

opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ) oraz projektow uméw,
publikowanie ogloszen dotyczacych postepowan,

udzial w pracach Komisji Przetargowej zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci,
przygotowanie i wysylanie korespondencji do wykonawcow,

przygotowanie dokumentacji przy postepowaniach odwotawczych i skargowych,
biezagce prowadzenie protokotu postgpowania zgodnie z ustawa Prawo zamowien
publicznych,

prowadzenie negocjacji w trybach ustawowych, w ktérych przewidziane sa negocjacje
prowadzenie rejestru postepowan o udzielenie zamowienia,

. zabezpieczanie dokumentacji po zakonczeniu postgpowan i przekazywanie jej do

zaktadowej sktadnicy akt,

przygotowywanie projektow zmian wewnetrznych procedur dotyczacych zamowien
publicznych,

sporzadzanie oraz aktualizacja rocznego planu zamowien publicznych 1 planu
postepowan.

IV.  Warunki pracy na stanowisku ds. zamowien publicznych i umow:

1.

2.

3.

praca w warunkach biurowych zwigzana =z wykorzystaniem komputera
1 innych urzadzen biurowych,

stanowisko objete naborem znajduje si¢ w pomieszczeniu na II pigtrze w budynku przy
ul. Wojska Polskiego 10, do ktérego dostep jest jedynie poprzez klatke schodowa,
oferowane wynagrodzenie:

- wynagrodzenie zasadnicze w przedziale od 6.200,00 — 6.600,00 z} brutto miesigcznie
w zaleznos$ci od posiadanego doswiadczenia i1 kompetencji (zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych),

- dodatek stazowy od 5% do 20% w zalezno$ci od posiadanego stazu pracy (zgodnie
z Ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych),



- dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. trzynastka (zgodnie z Ustawg z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej),

- dodatki oraz nagrody (zgodnie z Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych),

- pakiet §wiadczen socjalnych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Miejskich w Legnicy,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych za miesiagc styczen 2026 roku wynosi ponizej 6%.

Oferty konkursowe nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs
na stanowisko specjalisty/ki ds. zamowien publicznych i uméw w Zarzadzie Drog Miejskich

w Legnicy” do dnia 17 marca 2026 roku w sekretariacie Zarzadu Droég Miejskich
w Legnicy przy ul. Wojska Polskiego 10.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

DYREKTOR
Zarzgdu Drog Miejskich w Legnicy

Tomasz Pereta



